
入札参加資格審査申請システム
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変更申請・業者編



◆本システム利用に必要な環境

 ●ブラウザー

Microsoft Edge

Google Chrome

※各ブラウザーは最新版をご利用ください。

 ●メールソフト

メールソフトの種類は問いません。

 ●表計算ソフト

申請書は、Excel形式（＊.xlsx）のデータです。

申請書を作成するために、Microsoft Excelを用意してください。

※Excel形式（＊.xlsx）のデータを作成できるのは、Microsoft 
Excel 2007以降です。
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自治体のホームページを確認

申請書(Excelファイル)に入力

提出書類（使用印鑑届など）をPDFデータ化

BID-ENTRYサイトにログイン

申請書、提出書類の登録（アップロード）

Web申請の主な手順
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現在有効期間内の当初・追加申請を

BID-ENTRYで行い、審査が完了となっている
申請。

変更申請が可能な条件
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区分について

申請書は全区分共通です。

複数の区分に申請している場合、それぞれで
申請する必要があります。
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申請先自治体のホームページを確認

委任状
使用印
鑑届
など

必要ファイルを
ダウンロード

申請書（Excel形式） 提出書類の様式
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ダウンロードした
申請書(Excel形式)に入力
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ピンク色のセルは入力
必須項目。
水色のセルは変更対象
の項目だけ入力。
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入力欄がない項目を変更する場合は、
「E.その他の情報－(1)その他」に入
力する



建設許可証明書

(PDF)
納税証明書(PDF)

印鑑証明書(PDF)

など

提出書類をすべてＰＤＦファイル化

印鑑証明書などの第三者が作成した提出書類は、
スキャナーやプリンタを使ってＰＤＦファイル化
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１）メールアドレスとパスワードを入力

２）ログイン

申請開始
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申請する自治体をクリック
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変更する申請をクリック選択



２）申請書(Excel)を選択

１）参照ボタンをクリック

３）登録ボタンをクリック
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１）参照ボタンをクリック
してファイルを選択

３）確認ボタンをクリック

２）登録ボタンをクリック

必要な書類だけアップロード



申請するボタンをクリック

このタイミングで、自治体と
業者の両方に申請を受け付け
た旨のメールが送られます。
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受付書の印刷ボタンをクリック
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